
1.- Para introducir un carácter especial en el texto, como los de Copyright o Registrado, 

en la pestaña Insertar, ¿cuál de las siguientes herramientas se emplea en Word? 

a) Marcador 

b) Elementos rápidos 

c) Símbolo 

 

2.- En Word, por defecto, ¿qué combinación de teclas abre la venta para insertar un 

hipervínculo? 

a) Alt + K 

b) Ctrl + Alt + K 

c) Ctrl + Shift + Q 

 

3.- En Excel con el formato condicional, ¿podríamos indicar que las celdas con valores 

entre 1 y 5 tengan un fondo rojo? 

a) No, sólo podremos indicar el color del texto. 

b) No, sólo podremos cambiar el valor de la celda. 

c) Si. 

 

4.- ¿Cual de las siguientes NO es una extensión correcta de un archivo de Excel 2019? 

a) XLTM 

b) XLSB 

c) XLTB 

 

5.- Queremos usar una expresión para crear una consulta en Access que obtenga los 

registros con fecha 31/10/2018 o más reciente en el campo Fecha de Alta. ¿Cómo debe 

quedar esta expresión para dicho campo? 

a) >= "31/10/2018" 

b) >= #31/10/2018# 

c) >= '31/10/2018' 

 

6.- ¿Cuál de la siguientes NO es una vista de formulario que podamos elegir en la pestaña 

Inicio, grupo Vistas de Access? 

a) Vista Diseño 

b) Vista Formulario 

c) Vista Preliminar 

 

7.- Para enviar el mensaje de correo a varias direcciones utilizaremos como separador 

entre esas varias direcciones el signo …  

a) , - coma -. 

b) ; - punto y coma -. 

c) . – punto -. 

 

8.- Existen métodos para evitar el correo no deseado o Spam. Conteste la respuesta 

correcta: 

a) Se pueden aplicar filtros para marcar ciertos mensajes. 

b) Podemos crear una lista negra de direcciones que envíen correos no deseados. 

c) Todas las anteriores. 

 

9.- ¿Qué ocurre al pulsar el botón Página Siguiente (o Avanzar página) del navegador? 

a) Abre una nueva pestaña o ventana para visitar una nueva web. 

b) Avanzamos hasta la página posterior que hemos visitado, siempre que hayamos ido 

hacia atrás previamente. 

c) Se mueve hacia la siguiente pestaña con contenido del navegador 

 

 

 



10.- ¿Qué es Ethernet? 

a) Es un estándar que define una red de área local inalámbrica. 

b) Es un estándar que define una red de área local cableada. 

c) Es un conector específico para impresoras. 

 

11.- Conforme al art. 85.1 del TREBEP, ¿en cuál de las siguientes situaciones no se hallará 

un funcionario de carrera? 

a) Servicios especiales. 

b) Servicio activo. 

c) Ejercicio como personal directivo. 

 

12.- Conforme a lo establecido en el artículo 9.1 del texto refundido de la Ley del Estatuto 

Básico del Empleado Público, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de 

octubre: 

a) Son funcionarios de carrera quienes acceden a un puesto de trabajo en una 

Administración Pública mediante un procedimiento selectivo que se rija por los principios 

de igualdad, mérito y capacidad. 

b) Son funcionarios de carrera quienes, en virtud de nombramiento legal, están vinculados 

a una Administración Pública por una relación estatutaria regulada por el Derecho 

Administrativo para el desempeño de servicios profesionales retribuidos de carácter 

permanente. 

c) Son funcionarios de carrera quienes superen un proceso selectivo para el desempeño 

de potestades públicas. 

 

13.- El artículo 1 de la ley Orgánica 3/2007 de 22 de marzo, por la igualdad efectiva de 

mujeres y hombres dice: 

a) las mujeres y hombres son iguales ante la ley, e iguales en derechos y deberes 

b) las mujeres y los hombres son iguales en dignidad humana, e iguales en derechos y 

deberes 

c) las personas son iguales en dignidad humana, e iguales en derechos y deberes 

 
14.- La discriminación por embarazo o maternidad, es considerada; 

       a) Discriminación directa por razón de sexo. 

       b) Discriminación indirecta por razón de sexo. 

       c) Discriminación negativa por razón de sexo 

 
15.- Según el artículo 16 de la Ley 39/2015, de 26 de noviembre, las solicitudes, escritos y 

comunicaciones que los ciudadanos dirijan a los órganos de las Administraciones 

Públicas no pueden presentarse en: 

a) Los Ayuntamientos que no han firmado el correspondiente convenio de colaboración con 

el Estado. 

b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca. 

c) En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el extranjero. 

 

16.- Los documentos electrónicos: 

a) Siempre requieren firma electrónica y sello de tiempo. 

b) No requerirán de firma electrónica cuando sean emitidos por las Administraciones 

Públicas para que se publiquen con carácter meramente informativo, siendo necesario 

identificar el origen de estos documentos. 

c) Debe disponer de los datos de identificación que permitan su individualización, que tiene 

que incorporarse al expediente electrónico. 

 



17.- Los presupuestos generales de las Entidades Locales constituyen, de acuerdo con el 
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales: 

a) La expresión de las obligaciones que, como máximo, pueden reconocer la Entidad y sus 
Organismos Autónomos. 

b) La expresión cifrada, conjunta y sistemática de las obligaciones que, como máximo 
pueden reconocer la Entidad y sus Organismos Autónomos. 

c) La expresión cifrada, general y sistemática de las obligaciones que, como máximo, 
pueden reconocer la Entidad y sus Organismos Autónomos 

 
18.- De acuerdo con el artículo 169 del texto refundido de la Ley reguladora de las 
Haciendas Locales, aprobado inicialmente el presupuesto, se expondrá al público, previo 
anuncio en el boletín oficial de la provincia, o en su caso, de la comunidad autónoma 
uniprovincial: 

a) Por quince días 
b) Por treinta días 
c) Por diez días 

 
19.- Según el artículo 20 de la Ley 7/1985 de 2 abril, reguladora de las Bases de Régimen 
Local, la Junta de Gobierno Local: 

a) Existe en todos los municipios. 
b) Existe en todos los municipios con población superior a 5000 habitantes. 
c) Existe en todos los municipios con población superior a 5000 habitantes y en las de 

menos, cuando así lo disponga su reglamento orgánico o lo acuerde el Pleno. 
 
20.- Según el art. 47 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen 
Local (LRBRL), se requiere el voto favorable de la mayoría absoluta del número legal de 
miembros de las corporaciones para la adopción de acuerdos, entre otros, en las 
siguientes materias: 

a) La aprobación de las Ordenanzas Fiscales. 
b) Aprobaciones de operaciones financieras o de crédito y concesiones de quitas o esperas 

cuando su importe supere el 20 por 100 de los recursos ordinarios de su presupuesto. 
c) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

 
21.- Qué son las tasas? 

a) Son impuestos que pretenden la financiación de actividades y prestación de servicios. 
b) Son impuestos progresivos y no confiscatorios. 
c) Son tributos cuyo hecho imponible consiste en la utilización privativa o aprovechamiento 

especial del dominio público o la realización de actividades que afecten o beneficien de 
modo particular al obligado tributario. 

 
22.- Teniendo en cuenta que el Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras es 
un impuesto potestativo según el artículo 59.2 del RD Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, 
por el que se aprueba el TRLDL, ¿Se podría liquidar sin ser necesario aprobar ordenanza 
fiscal? 

a) Sí, cuando se produzca el devengo del hecho imponible y aplicando el típo mínimo que 
establece la normativa. 

b) Si, mediante autoliquidación que deberá incorporarse al expediente de concesión de la 
licencia urbanística. 

c) No, en ningún caso podría exigirse el Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y 
Obras si no está aprobada la ordenanza fiscal reguladora. 

 
 
23.- Según establece la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, 
¿Qué órgano ejerce las competencias del órgano de contratación en los municipios de 
gran población? 

a) El Alcalde 
b) La Junta de Gobierno Local 
c) El Pleno 

 



24.- ¿A qué tipo de contrato corresponde la siguiente definición?: “Tienen por objeto la 
adquisición, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opción de compra, 
de productos o bienes muebles”. 

a) Contrato de obras 
b) Contrato de servicios 
c) Contrato de suministros 

 
25.- Los poderes del Estado emanan: 

a) De la nación 
b) Del pueblo español 
c) De las Cortes Generales 

 
26.- La Constitución reconoce y garantiza el derecho a la autonomía: 

a) De las nacionalidades que la integran 
b) De las Comunidades Autónomas que la integran 
c) De las nacionalidades y regiones que la integran 

 
27.- Se consideran interesados en el procedimiento administrativo quienes lo promuevan: 

a) Como titulares de derechos o intereses legítimos y únicamente a nivel colectivo 
b) Como titulares de derechos o intereses legítimos individuales o colectivos 
c) Como titulares de derechos o intereses legítimos y únicamente a nivel individual 

 
28.- ¿Cuál de las siguientes ponen fin a la vía administrativa, según el artículo 114.1 de la 
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas? 

a) Las resoluciones de los órganos administrativos que no carezcan de superior jerárquico 
b) Los acuerdos, pactos, convenios o contratos que firme la Administración que no tengan 

la consideración de finalizadores del procedimiento 
c) Las resoluciones de los recursos de alzada 

 
29.- ¿Cuál de los siguientes no es un principio que deban respetar en su actuación y 
relaciones las Administraciones Públicas? 

a) Control de la gestión y evaluación de los resultados de las políticas públicas 
b) Cooperación, colaboración y coordinación con los ciudadanos 
c) Planificación y dirección por objetivos 

 
30.- Según el artículo 3.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 
Público, las Administraciones Públicas se relacionarán entre sí y con sus órganos, 
organismos públicos y entidades vinculados o dependientes: 

a) A través de medios electrónicos 
b) A través de medios físicos 
c) A través de sus respectivos registros generales 

 
31.- A tenor de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, 
los particulares tendrán derecho a ser indemnizados por las Administraciones Públicas 
correspondientes siempre que la lesión sea consecuencia: 

a) Del funcionamiento anormal de los servicios públicos en todo caso 
b) Del funcionamiento normal o anormal de los servicios públicos salvo en los casos de 

fuerza mayor o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de acuerdo 
con la Ley 

c) Del funcionamiento normal o anormal de los servicios públicos, en cualquier caso 
 
32.- De acuerdo con el artículo 67.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en los procedimientos de 
responsabilidad patrimonial, el derecho a reclamar: 

a) Prescribirá al año de producido el hecho o el acto que motive la indemnización o se 
manifieste su efecto lesivo 

b) Prescribirá a los seis meses de producido el hecho o el acto que motive la indemnización 
o se manifieste su efecto lesivo 

c) No prescribirá en los casos de daños de carácter físico a las personas 



33.- Según el art. 63 de la Constitución Española, corresponde al Rey:  
a) a) Al Rey corresponde declarar la guerra y hacer la paz, de manera unilateral y sin 

consulta previa    a las Cortes Generales.  
b) Al Rey corresponde, previa autorización de las Cortes Generales, declarar la guerra y 

hacer la paz.  
c) Al Rey corresponde, previo referéndum nacional, declarar la guerra y hacer la paz 

 
34.- El Presidente del Tribunal Constitucional será nombrado por un período de: 

a) 6 años 
b) 5 años 
c) 3 años 

 
35.- ¿Quién nombra al Presidente de la Comunidad de Madrid, de conformidad con su 
Estatuto de Autonomía?  

a) El Congreso. 
b) El Senado. 
c) El Rey 

 
36.- Son órganos necesarios en la organización municipal: 

a) Los Concejales Delegados 
b) El Pleno 
c) Los dos anteriores 

 
37.- Según el art. 79 del Reglamento Orgánico Municipal del Ayuntamiento de Aranjuez los 
Tenientes de Alcalde son nombrados y cesados libremente por: 

a) El Alcalde de entre los miembros del Pleno. 
b) El Pleno de la Corporación de entre sus miembros. 
c) El Alcalde de entre los Concejales miembros de la Junta Gobierno Local   

 
38.- Según el art.27 del Reglamento Orgánico Municipal del Ayuntamiento de Aranjuez las 
sesiones del Pleno podrán ser: 

a) Ordinarias 
b) extraordinarias y extraordinarias de carácter de urgente 
c) Las opciones a y b son correctas 

 
39.- Según el artículo 36 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales a efectos de determinar el número de Delegados de Prevención: 

a) Los contratados por término de hasta 1 año se computarán según el número de días 
trabajados en el periodo de 6 meses anteriores a la designación 

b) Los trabajadores vinculados por contratos de duración determinada superior a 1 año se 
computarán como trabajadores fijos de plantilla 

c) Los trabajadores vinculados por contratos de duración determinada superior a 6 meses 
se computarán como trabajadores fijos de plantilla 

 
40.- Según el artículo 36 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales, una vez consultados los delegados de prevención por el empresario sobre la 
designación de los trabajadores encargados de los equipos de emergencias, si trascurrido 
un plazo de 15 días no hubiesen emitido informe al respecto: 

a) El empresario podrá poner en práctica su decisión  
b) El empresario requerirá a los delegados de prevención una respuesta motivada 
c) El empresario lo pondrá en conocimiento de la autoridad laboral 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PREGUNTAS DE RESERVA 
 

1.- Son tributos municipales: 
a) El Impuesto sobre Bienes Inmuebles, Impuesto sobre Actividades Económicas, 

Impuesto sobre Vehículos de Tracción Mecánica, las tasas por ocupación 
privativa y aprovechamiento especial del dominio público local. 

b) La participación en los tributos del Estado. 
c) Las respuestas a) y b) son correctas 

 

2.- Las sanciones impuestas a un funcionario por faltas leves prescribirán:   

a) A los seis meses.    

b) Al año.    

c) A los dos años.   

 

3.- Al ejercicio presupuestario, que coincidirá con el año natural, se imputarán: 
a) Los derechos y obligaciones reconocidos en el ejercicio, cualquiera que sea el 

periodo de que deriven. 
b) Los derechos y obligaciones liquidados y reconocidos en el ejercicio y que 

deriven de dicho periodo. 
c) Los derechos liquidados en el ejercicio, cualquiera que sea el período de que 

deriven; y las obligaciones reconocidas durante el ejercicio. 
 

4.- Son elementos del municipio, según el art. 11 de la Ley de Bases de Régimen 
Local: 

a) El territorio, la población y la organización. 
b) El término municipal, la población y la organización. 
c) El territorio, los vecinos y la organización. 

 
5.- Queremos buscar en una tabla de Access todos los registros cuyo campo 

Grupo sea igual a Profesores o Profesoras. ¿Qué expresión de las siguientes es 

más idónea para utilizar en la caja de búsqueda? 

a) Profesores OR Profesoras 

b) Profesor?s 

c) Profesor*s 

 
 
 

 

 


